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Introducere

Avand in vedere:

— prevederile Legii nr. 35/1994 privind timbrul literar,
cinematografic, teatral, muzical, folcloric si al artelor plastice
cu modificarile si completarile ulterioare,

— prevederile Normelor Metodologice privind Finantarea
de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din Timbrul
Arhitecturii, aprobate prin Hotararea CN OAR nr. 1685 din
23 septembrie 2019,

se elaboreaza prezentul ghid de lucru pentru optimizarea si
gestionarea eficienta a sesiunii de finantare. Acesta vine in
ajutorul beneficiarilor finantarilor nerambursabile din fondurile
Timbrului de Arhitectura, pentru a realiza in mod corect
decontul de cheltuieli.

GLOSAR DE TERMENI

Finantatorul proiectelor

Ordinul Arhitectilor din Romania, beneficiar al Timbrului de
Arhitectura, conform Ordinului Ministrului culturii si cultelor, nr.
2348 din 2 noiembrie 2005;

Finantare nerambursabila
Alocarea de fonduri pentru sustinerea ofertelor culturale si a
proiectelor editoriale (maximum 90%) din Timbrul Arhitecturii;

Oferta culturala

Desemneaza propunerea de producere sau exploatare a unui
bun cultural, elaborata de solicitant sub una dintre urmatoarele
forme:

a. Program cultural: un ansamblu de proiecte culturale sau
un ansamblu de proiecte si actiuni culturale, anual sau
multianual, incadrat unei teme siin urma caruia rezulta unul
sau mai multe bunuri culturale;

b. Proiect cultural: 0 suma de activitati specifice intr-
un domeniu cultural sau o suma de actiuni culturale
structurate unitar, in urma caruia rezulta un bun cultural,
care nu intra in categoria proiectelor editoriale;

c. Programe de tip anuala de arhitectura: desemneaza un
program cultural periodic al filialelor teritoriale ale OAR
de promovare a arhitecturii de calitate printr-o expozitie-
concurs cu acordare de premii, precum si printr-o serie de
evenimente menite sa promoveze si/sau sa problematizeze
Imaginea profesiei in societate. Aceste programe se pot
organiza anual sau la intervale mai mari de timp: bienale,
trienale etc;

d. Actiune culturala: prezentarea publica a rezultatului unei/
unor activitati in urma careia rezulta un bun cultural de tip
eveniment;
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e. ltinerarea de expozitii: actiune culturala, sau o serie de
actiuni culturale, tip eveniment, prin care se prezinta bunuri
culturale deja existente.

Proiect editorial

Realizarea unei lucrari (carti sau reviste) in domeniul
arhitecturii si disciplinelor conexe, care implica un set de
operatiuni/activitati precum elaborarea, traducerea, editarea,
tehnoredactarea, ilustrarea, tiparirea si publicarea acestora,
inclusiv in format digital, offline si online.

Proiect multianual

Proiectul cultural sau editorial de anvergura, cu premise de
sustenabilitate, pentru implementarea caruia este necesara
acordarea finantarii nerambursabile si a carui durata este
cuprinsa intre 13 si 24 de luni.

Beneficiar

Solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare
nerambursabila in urma aplicarii procedurilor de evaluare si
selectie a proiectelor depuse.

Solicitant

Persoana fizica sau persoana juridica de drept public ori
privat, romana, autorizata, respectiv infiintata in conditiile legii
romane, care depune o oferta culturala.

Solicitanti Proiecte Culturale

— filialele teritoriale ale Ordinului, prin intermediul carora se
pot derula si proiecte initiate de orice arhitect sau grupuri
de arhitecti, societati comerciale sau institutii publice de
cultura ori educatie (in baza unui acord de parteneriat
incheiat intre aceste entitati si una sau mai multe filiale
teritoriale ale Ordinului);

— organizatii neguvernamentale fara scop patrimonial,
constituite in conformitate cu prevederile legale care
au activitate intr-un domeniu cultural care promoveaza
arhitectura;

— operatori culturali constituiti ca persoane fizice autorizate
cu activitate intr-un domeniu cultural care promoveaza
arhitectura.

Solicitanti Proiecte Editoriale

— filialele teritoriale ale Ordinului care, potrivit regulamentului
de organizare, desfasoara activitati editoriale in conditiile
leqii;

— edituri constituite ca societati comerciale;

— organizatii neguvernamentale sau societati comerciale
care, potrivit statutului, desfasoara activitati editoriale in
conditiile leqii;

— Institutii publice din domeniul educatiei de arhitectura
care, potrivit statutului, desfasoara activitati editoriale in
conditiile leqii.

Nu sunt eligibile institutii sau organizatii in care membrii
Coleqiului director al Ordinului sau angajatii Ordinului fac
parte, pe durata exercitarii mandatului, respectiv a raporturilor

de munca, din organele de conducere.

A se vedea Normele Metodologice privind Finantarea de
Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din Timbrul Arhitecturii,
aprobate prin Hotararea CN OAR nr. 1685 din 23 septembrie
2019, Art. 2, alin. (2).
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Partea I

Ghidul solicitantului la sesiunea

de finantare

Capitolul I

Procedura de predare a proiectelor
pentru sesiunea de finantare

1.1. PREDAREA IN FORMAT FIZIC

Documentele pot fi predate direct, expediate prin servicii
postale sau de curierat la sediul secretariatului de primire, cu
adresa: strada Pictor Arthur Verona nr. 19, Sector 1, Bucuresti,
cod postal 010312.

Termenul limita de predare pentru toate categoriile de
finantare si pentru ambele formate, este afisat pe site-ul
Ordinului Arhitectilor din Romania - https:/www.oar.archi/
proiecte-culturale/start-sesiunea-de-finantare-din-timbrul-
arhitecturii-2020.

In cazul transmiterii prin servicii postale sau de curierat,

solicitantul trebuie sa ofere dovada depunerii coletului la
operatorul de servicii postale sau de curierat pana la termenul
limita stabilit.

Dovada va fi trimisa, alaturi de arhiva in format electronic, pe

adresa de e-mail proiecteculturale@oar.archi, atasata separat
arhivei si denumita dupa cum urmeaza:

Dovada_categorie finantare_nume proiect_anul

(exemplu: Dovada_anuale_AAB_anul)

In denumirea fisierelor, numele proiectului va fi scris intr-o
varianta prescurtata de maxim 15 caractere incluzand spatii,

fara utilizarea de semne precum: ".” (punct), ”,” (virgula),

;" (punct sivirgula), ”.” (doua puncte), "/” (sau/slash). De
asemenea, denumirile nu vor contine diacritice.

Concurentilor li se recomanda alegerea unui ambalaj care sa
pastreze integritatea documentelor predate. Pe ambalaj se
va scrie: PENTRU SESIUNEA DE FINANTARE TIMBRU - anul
In care are loc sesiunea de finantare si categoria de finantare
(proiecte culturale: anuale/filiale/ONG-uri/scoli de vara sau
proiecte editoriale: carti/reviste).

In interiorul acestui ambalaj, documentele vor fi asezate intr-
un dosar sau biblioraft, in functie de volumul documentelor,
impartite pe categorii, in ordinea si conform categoriilor
enumerate in Normele Metodologice privind Finantarea de
Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din Timbrul Arhitecturii,
aprobate prin Hotararea CN OAR nr. 1685 din 23 septembrie
2019, Capitolul Il - Conditii de acordare a finantarii.
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1.2. PREDAREA IN FORMAT ELECTRONIC

Predarea on-line se va face intr-o arhiva electronica (zip)
denumita conform modelului de mai jos:
Aplicatie_categorie finantare_nume proiect_anul
(exemplu: Aplicatie_anuale_AAB_anul)

In denumirea fisierelor, numele proiectului va fi scris intr-o
varianta prescurtata de maxim 15 caractere incluzand spatii,

fara utilizarea de semne precum: ".” (punct), ”,” (virgula),

;" (punct sivirgula), ”:" (doua puncte), "/” (sau/slash). De
asemenea, denumirile nu vor contine diacritice.

In functie de categoria de finantare pentru care se aplica,
arhiva va contine o serie de documente conform prevederilor
Normelor Metodologice privind Finantarea de Oferte Culturale
si Proiecte Editoriale din Timbrul Arhitecturii, aprobate prin
Hotararea CN OAR nr. 1685 din 23 septembrie 2019 - Capitolul
Il - Conditii de acordare a finantarii.

a. Documentatia de solicitare a finantarii pentru un
proiect cultural (ONG, scoala de vara, filiala) va contine
urmatoarele materiale in format PDF si denumite dupa
cum urmeaza:
1_Anexa 1_Cerere de finantare_nume proiect_anul
Cererea de finantare pentru programe/proiecte culturale,
completata potrivit modelului din anexa nr. 11la Normele
Metodologice privind Finantarea de Oferte Culturale si
Proiecte Editoriale din Timbrul Arhitecturii.

2_Anexa 5_Buget proiecte culturale_nume proiect_anul
(Atentie la capitolele de buget: 5, 6 si 8, unde sumele sunt
limitate in procente din valoarea finantarii solicitate)
Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului propus,
conform cu anexa nr. 5 la Normele Metodologice privind

Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale

din Timbrul Arhitecturii, care se completeaza in format
electronic.

3_CV_nume persoana_nume proiect_anul

CV-urile scurte, de max. 1 pagina, ale coordonatorului de
proiect si ale cel mult altor 2 persoane implicate in proiect,
la alegere.

4_Anexa 7_scrisoare recomandare_nume proiect_ anul
Solicitantii debutanti, ale caror CV-uri pot fiinca
nerelevante pentru proiect, pot completa CV-urile cu 1-2
scrisori de recomandare, conform cu anexa nr. 7 la Normele
Metodologice privind Finantarea de Oferte Culturale si
Proiecte Editoriale din Timbrul Arhitecturii
95_Parteneriat_nume organizatie partenera_nume
proiect_anul

Acordurile de parteneriat ale solicitantului finantarii cu filiale
teritoriale ale Ordinului, ONG-uri, institutii si/sau societati
comerciale, care cuprind: statutul juridic, scurta descriere,
rolul Tn proiect, detalii despre participarea financiara sau in
natura.

6_Prezentare proiect_nume proiect_anul

Maximum 6 pagini A4 cu imagini si/sau texte la alegere,
relevante pentru performantele solicitantului si/sau pentru
calitatea proiectului propus.

7_Certificat atestare fiscala_nume proiect_anul

Certificat de atestare fiscala a Solicitantului emis de ANAF
(copie).

8_Dovada spatiu_nr_nume proiect anul

Dovada din care sa rezulte titlul cu care sunt folosite
spatiile, doar in cazul in care proiectul propus nu se
desfasoara la sediul solicitantului.
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9_Extras cont_nume proiect_anul A se vedea Normele Metodologice privind Finantarea
Ultimul extras de cont bancar al organizatiei solicitante. de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din Timbrul

. Arhitecturii, aprobate prin Hotararea CN OAR nr. 1685 din
10_Dovada finantare_nume sursa finantare_nume 23 septembrie 2019, Capitolul Il, Art. 6.

proiect_anul [sau] 10_Declaratie_nume proiect_anul
Dovada altor surse de finantare proprii sau atrase, sau,

dupa caz, declaratia pe propria raspundere prin care b. Documentatia de solicitare a finantarii pentru un program
solicitantul se angajeaza sa atraga suma corespunzatoare de tip anuala, bienala sau trienala de arhitectura va
pana la intocmirea raportului final. contine urmatoarele materiale in format PDF si denumite

_ dupa cum urmeaza:
11_Anexa 8_Declaratie proprie raspundere_nume proiect_

anul 1_Anexa 2_Cerere de finantare_nume proiect_anul
Declaratie pe propria raspundere privind corectitudinea Cererea de finantare pentru programe tip anuala de
datelor prezentate, conform anexei nr. 8 la Normele arhitectura, completata potrivit modelului din anexa nr.
Metodologice privind Finantarea de Oferte Culturale si 2 la Normele Metodologice privind Finantarea de Oferte
Proiecte Editoriale din Timbrul Arhitecturii. Culturale si Proiecte Editoriale din Timbrul Arhitecturii.
12_Anexa 15_Acord GDPR_nume proiect_anul 2_Anexa 5_Buget proiecte culturale_nume proiect_anul
Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal, (Atentie la capitolele de buget: 5, 6 si 8, unde sumele sunt
conform anexa nr. 15 la Normele Metodologice privind limitate in procente din valoarea finantarii solicitate)
Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din

Timbrul Arhitecturii. Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului propus,

conform cu anexa nr. 5 la Normele Metodologice privind
Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din

Documentele prevazute la numerele 5 si 8 sunt optionale, Timbrul Arhitecturii, care se completeaza obligatoriu in
sub rezerva ca existenta acestora la dosarul aplicantului format electronic.
poate contribui la punctajul final acordat de comisiile de _
selectie si evaluare. 3_CV_nume persoana_nume proiect_anul
CV-urile scurte, de max. 1 pagina, ale coordonatorului
In denumirea fisierelor, numele proiectului va fi scris intr-o de program si ale cel mult altor 2 persoane implicate in
varianta prescurtata de maxim 15 caractere incluzand program, la alegere.
spatii, fara utilizarea de semne precum: ”.” (punct), ",” _
(virgula), ;" (punct si virgula), ”:” (doua puncte), "/” (sau/ 4_Hotarare CD_nume proiect_anul
slash). De asemenea, denumirile nu vor contine diacritice. Hotararea Colegiului director teritorial prin care se aproba

proiectul.
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5_Parteneriat_nume organizatie partenera_nume
proiect_anul

Acordurile de parteneriat ale filialei cu alte filiale,
organizatii, institutii si/sau societati comerciale, care
cuprind: statutul juridic, scurta descriere, rolul in proiect,
detalii despre participarea financiara sau in natura.

6_Prezentare proiect_nume proiect_anul

Maximum 6 pagini A4 cu imagini si/sau texte la alegere,
relevante pentru performantele filialei/filialelor si/sau
pentru calitatea programului propus.

7/_Certificat atestare fiscala_nume proiect_anul

certificat de atestare fiscala a Solicitantului emis de ANAF
(copie).

8_Extras cont_nume proiect_anul

Ultimul extras de cont bancar al filialei solicitante.
9_Dovada spatiu_nr_nume proiect_anul 2020

Dovada din care sa rezulte titlul cu care sunt folosite
spatiile, in cazul in care evenimente din cadrul programului
nu se desfasoara la sediul filialel.

10_Dovada finantare_nume sursa finantare_nume
proiect_anul [sau] 10_Declaratie_nume proiect_anul
Dovada altor surse de finantare proprii sau atrase, sau,
dupa caz, declaratia pe propria raspundere prin care
solicitantul se angavjeaza sa atraga suma corespunzatoare
pana la finalizarea proiectului siintocmirea raportului final.
11_Anexa 8_Declaratie proprie raspundere_nume proiect_
anul

Declaratie pe propria raspundere privind corectitudinea
datelor prezentate, conform anexei nr. 8 la Normele
Metodologice privind Finantarea de Oferte Culturale si
Proiecte Editoriale din Timbrul Arhitecturii.

12_Anexa 15_Acord GDPR_nume proiect_anul

cord privind prelucrarea datelor cu caracter personal,
conform anexa nr. 15 la Normele Metodologice privind
Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din
Timbrul Arhitecturii.

Documentele prevazute la numerele 5 si 9 sunt optionale,
sub rezerva ca existenta acestora la dosarul aplicantului
poate contribui la punctajul final acordat de comisiile de
selectie si evaluare.

In denumirea fisierelor, numele proiectului va fi scris intr-o
varianta prescurtata de maxim 15 caractere incluzand

spatii, fara utilizarea de semne precum: ".” (punct), ",

(virgula), ”;” (punct si virgula), ":" (doua puncte), "/” (sau/
slash). De asemenea, denumirile nu vor contine diacritice.

A se vedea Normele Metodologice privind Finantarea

de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din Timbrul
Arhitecturii, aprobate prin Hotararea CN OAR nr. 1685 din
23 septembrie 2019, Capitolul I, Art. 7.

c. Documentatia de solicitare a finantarii pentru itinerare de
expozitii va contine urmatoarele materiale in format PDF
si denumite dupa cum urmeaza:
1_Anexa 3_Cerere de finantare_nume proiect_anul
Cererea de finantare pentru itinerare expozitii completata
potrivit modelului din anexa nr. 3 la Normele Metodologice
privind Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale
din Timbrul Arhitecturii.
2_Anexa 5_Buget proiecte culturale_nume proiect_anul
(Atentie la capitolele de buget: 5, 6 si 8, unde sumele sunt
limitate in procente din valoarea finantarii solicitate)
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Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, conform cu Dovada din care sa rezulte titlul cu care sunt folosite
anexa nr. 5 la Normele Metodologice privind Finantarea spatiile care vor gazdui expozitia.
de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din Timbrul _
Arhitecturii, care se completeaza in format electronic. 10_Dovada finantare_nume sursa finantare_nume

_ proiect_anul [sau] 10_Declaratie_nume proiect_anul
3_CV_nume persoana_nume proiect_anul Dovada altor surse de finantare proprii sau atrase, sau,
CV-urile scurte, de max. 1 pagina, ale coordonatorului de dupa caz, declaratia pe propria raspundere prin care
proiect si ale cel mult altor 2 persoane implicate in proiect, solicitantul se angajeaza sa atraga suma corespunzatoare
la alegere. pana la finalizarea itinerarii si intocmirea raportului final.
4_Anexa 7_scrisoare recomandare_nume proiect_anul 11_Anexa 8_Declaratie proprie raspundere_nume proiect_
Solicitantii debutanti, ale caror CV-uri pot fiinca anul
nerelevante pentru proiect, pot completa CV-urile cu 1-2 Declaratie pe propria raspundere privind corectitudinea
scrisori de recomandare, conform anexei nr. 7 la Normele datelor prezentate, conform anexei nr. 8 la Normele
Metodologice privind Finantarea de Oferte Culturale si Metodologice privind Finantarea de Oferte Culturale si
Proiecte Editoriale din Timbrul Arhitecturii. Proiecte Editoriale din Timbrul Arhitecturi.
5_Parteneriat_nume organizatie partenera_nume 12_Anexa 15_Acord GDPR_nume proiect_2020
proiect_anul Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal,
Acordurile de parteneriat ale Solicitantului cu organizatii conform anexa nr. 15 la Normele Metodologice privind
neguvernamentale fara scop patrimonial sau institutii, Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din
care cuprind: rolul in proiect, detalii despre participarea Timbrul Arhitecturii.

financiara sau in natura.

6_Prezentare proiect_nume proiect_anul Documentele prevazute la numerele 5 si 9 sunt optionale,
Maximum 6 pagini A4 cu imagini relevante pentru ilustrarea sub rezerva ca existenta acestora la dosarul aplicantului
expozitiei si a propunerii /propunerilor de expunere la poate contribui la punctajul final, acordat de comisiile de
destinatie/destinatii. selecltie si evaluare.
7_Certificat atestare fiscala_nume proiect_anul In denumirea fisierelor, numele proiectului va fi scris intr-o
Certificat de atestare fiscala a Solicitantului emis de ANAF varianta prescurtata de maxim 15 caractere incluzand
(copie). spatii, fara utilizarea de semne precum: ”.” (punct), "

_ (virgula), ;" (punct si virgula), ":” (doua puncte), "/” (sau/
8_Extras cont_nume proiect_anul slash). De asemenea, denumirile nu vor contine diacritice.

Ultimul extras de cont bancar al organizatiei solicitante.
_ A se vedea Normele Metodologice privind Finantarea
9_Dovada spatiu_nr_nume proiect_anul de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din Timbrul
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Arhitecturii, aprobate prin Hotararea CN OAR nr. 1685 din
23 septembrie 2019, Capitolul Il, Art. 8.

d. Documentatia de solicitare a finantarii pentru un proiect

editorial (carte, revista) va contine urmatoarele materiale
in format PDF si denumite dupa cum urmeaza:

1_Anexa 4_Cerere de finantare_nume proiect_anul
Cererea de finantare pentru proiecte editoriale, completata
potrivit modelului din anexa nr. 4 la Normele Metodologice
privind Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale
din Timbrul Arhitecturi.

2_Anexa 6_Antecalcul_nume proiect_anul

(Atentie la capitolul de buget 2, unde suma este limitata in
procent de 35% din valoarea finantarii solicitate)

Fisa de calcul economic - antecalcul si, respectiy,
postcalcul a proiectului editorial potrivit modelului din
anexa nr. 6 la Normele Metodologice privind Finantarea
de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din Timbrul
Arhitecturii, dupa editarea integrala a publicatiei.

Documente depuse in format fizic si electronic
Ultimele 2 numere, in cazul revistelor.

4_CV_nume persoana_nume proiect_ anul

CV-urile scurte, de max. 1 pagina, ale autorului / autorilor,
in cazul cartilor de autor, sau ale coordonatorului, in cazul
revistelor sau volumelor colective.

5_Anexa 7_scrisoare recomandare_nume proiect_anul
CV-ul solicitantilor debutanti, care poate fiinca irelevant
pentru proiect, poate fi completat cu 1-2 scrisori

de recomandare, conform anexei nr. 7 la Normele
Metodologice privind Finantarea de Oferte Culturale si
Proiecte Editoriale din Timbrul Arhitecturii sau cu alte

materiale informative cu privire la personalitati implicate in
proiectul editorial.

6_Certificat atestare fiscala_nume proiect_anul
certificat de atestare fiscala a Solicitantului emis de ANAF
(copie)

/_Extras cont_nume proiect_anul

Ultimul extras de cont bancar al organizatiei solicitante.
8_Contract drepturi autor_nume proiect_anul

Copie a contractului prin care editorul a obtinut drepturile
de autor in vederea editarii titlurilor pentru care solicita
finantare; in cazul reeditarii unui titlu, editorul va preciza
editia/editiile anterioare, dupa caz, indiferent de editura la
care s-a publicat editia anterioara.

9_Dovada finantare_nume sursa finantare_nume proiect_
anul [sau] 9_Declaratie_nume proiect_anul

Dovada altor surse de finantare proprii sau atrase, sau,
dupa caz, declaratia pe propria raspundere prin care
solicitantul se angajeaza sa atraga suma corespunzatoare
pana la finalizarea proiectului si intocmirea raportului final.
10_Anexa 8_Declaratie proprie raspundere_nume
proiect_anul

Declaratie pe propria raspundere privind corectitudinea
datelor prezentate, conform anexei nr. 8 la Normele
Metodologice privind Finantarea de Oferte Culturale si
Proiecte Editoriale din Timbrul Arhitecturi.

11_Anexa 15_Acord GDPR_nume proiect_anul

Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal,
conform anexa nr. 15 la Normele Metodologice privind
Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din
Timbrul Arhitecturii.
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Documentul prevazut la numarul 9 poate fi depus ulterior
momentului de solicitare a finantarii, dar nu mai tarziu de 10

Zile de la obtinerea finantarii din timbrul de arhitectura.

In denumirea fisierelor numele proiectului va fi scris intr-o
varianta prescurtata de maxim 15 caractere incluzand

spatii, fara utilizarea de semne precum: ".” (punct), "’

(virgula), ;" (punct si virgula), ”:” (doua puncte), "/” (sau/
slash). De asemenea denumirile nu vor contine diacritice.

A se vedea Normele Metodologice privind Finantarea

de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din Timbrul
Arhitecturii, aprobate prin Hotararea CN OAR nr. 1685 din
23 septembrie 2019, Capitolul Il, Art. O.
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Capitolul II
Comunicare si termen de raspuns

2.1. COMUNICAREA SI VERIFICAREA
MATERIALELOR PREDATE ON-LINE

[1] Secretariatul sesiunii de finantare nerambursabila din
Timbrul Arhitecturii va confirma in scris, prin posta electronica
(e-mail), primirea documentatiei in termen de maxim o zi
lucratoare de la data si ora termenului final de predare.

[2] Secretariatul sesiunii de finantare nerambursabila din
Timbrul Arhitecturii va verifica arhivele primite pe adresa de
e-mail proiecteculturale@oar.archi in termen de doua zile
lucratoare de la data si ora termenului final de predare.

[3] In cazul in care se constata eventuale probleme tehnice
(arhiva este corupta, documentele nu se pot deschide),
solicitantii vor fi notificati in scris, prin posta electronica
(e-mail). Acestia vor avea la dispozitie 24 de ore de la
momentul notificarii pentru a retrimite documentele solicitate.

[4] Notificarea mentionata la punctul [3] al prezentului
document va viza toate aplicatiile cu probleme tehnice, dar va
excepta cazurile prevazute in Normele Metodologice privind
Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din Timbrul
Arhitecturii, aprobate prin Hotararea CN OAR nr. 1685 din 23
septembrie 2019 - Capitolul Il, Art. 10, alineatele (2) si (3) si
anume:

»(2) Nu vor fi supuse evaluarii ofertele culturale si proiectele

editoriale aflate in una dintre situatiile:

a. documentatia depusa este incompleta si nu respecta
prevederile art. 6 pentru proiecte culturale sau art. 7
pentru programe tip anuala sau art. 8 pentru itinerarea

de expozitii sau art. 9 pentru proiecte editoriale;
b. solicitantii au conturile bancare blocate;
C. Solicitantii au prezentat declaratii inexacte.

(3) Nu vor fi supuse evaluarii ofertele culturale si proiectele
editoriale inaintate de aplicanti care au primit in trecut
finantare din timbrul de arhitectura si nu au prezentat
raportarile aferente proiectelor desfasurate in temenele
contractuale, fara motive intemeiate.”

2.2. COMUNICAREA REZULTATELOR SELECTIEI

Rezultatele jurizarii vor fi publicate pe site-ul Ordinului
Arhitectilor din Romania https://www.oar.archi.

2.3. ADRESE DE CONTACT

Pentru informatii suplimentare si nelamuriri privind Sesiunea
de Finantare Nerambursabila din Timbrul Arhitecturii, cei
interesati pot contacta Ordinul Arhitectilor din Romania prin
urmatoarele mijloace:

E-mail la adresa:
proiecteculturale@oar.archi

Telefonic la numarul de telefon:
(+4) 021.317.26.34 / (+4) 021.317.26.35.
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Capitolul III
Pasii solicitantului

. Intocmirea dosarului cu documentatia necesara pentru

solicitarea finantarii nerambursabile OAR;

. Predarea documentatiei atat in format fizic la sediul

Ordinului Arhitectilor din Romania din strada Pictor Arthur

Verona nr. 19, Sector 1, Bucuresti, cod postal 010312, cat si
electronic la adresa de e-mail proiecteculturale@oar.archi.
Predarea este obligatorie in ambele formate;

. Transmiterea in timp util a documentelor pentru toate

categoriile de finantare;

. Solicitantul proiectului se asigura ca va primi un numar de

inregistrare intr-un tabel de primire, care ii va fi transmis fie
la momentul predarii dosarului, fie prin posta electronica
(e-mail);

. Solicitantul proiectului trebuie sa urmareasca

corespondenta electronica pentru a lua la cunostinta, in
timp real, informarile transmise de catre OAR;

Verifica pe site-ul OAR lista finala de finantare pe categorii,
in ordinea punctajului obtinut si cuantumul finantarii pentru
fiecare, precum si lista solicitarilor nefinantate, in ordinea
punctajului obtinut, lista afisata conform calendarului deja
anuntat;

. Solicitantul nemultumit de modul de respectare a

procedurii privind organizarea si desfasurarea sesiunii de
finantare poate depune contestatie. Aceasta se formuleaza
in scris si se depune la secretariatul Ordinului in termen

de maximum 5 zile lucratoare de la data publicarii listei de
finantare;

. Beneficiarul finantarii are obligatia sa incheie contractul de

finantare cu OAR pentru proiectul care a obtinut finantare in
cel mult 30 de zile de la data comunicarii rezultatului final;

Beneficiarul finantarii are obligatia sa prezinte
departamentului financiar-contabil raportarea intermediara
corespunzatoare transei de finantare stabilite prin contract,
conform anexei nr. 11 pentru proiecte culturale, respectiv
anexa nr. 11_1 pentru proiecte editoriale. Pentru decontul
final se va transmite raportarea finala, potrivit modelului
prezentat in anexa nr. 11, conform Normelor Metodologice
privind Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale
din Timbrul Arhitecturii;

Beneficiarii finantarilor au obligatia de a mentiona pe toate
materialele de promovare: ,,Proiect sustinut de Ordinul
Arhitectilor din Romania din timbrul de arhitectura” si

de a integra logo-ul Ordinului Arhitectilor din Romania -
timbrul de arhitectura pe toate materialele de promovare.
Pentru proiectele culturale/editoriale bilingve: ,,This project
Is supported by the Romanian Order of Architects, from
the Architectural Stamp Duty” - A se vedea Normele
Metodologice privind Finantarea de Oferte Culturale si
Proiecte Editoriale din Timbrul Arhitecturii, aprobate

prin Hotararea CN OAR nr. 1685 din 23 septembrie 2019,
Capitolul VII, Art. 24;
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K. Beneficiarii finantarilor vor anunta Ordinul despre orice
eveniment public organizat in cadrul sau in legatura cu
proiectul finantat, in conditiile si termenele prevazute in
contractul de finantare;

l.  Beneficiarii finantarilor vor pune la dispozitia Ordinului pe
parcursul proiectului, cu ocazia fiecarui eveniment public
organizat in cadrul sau in legatura cu acesta, in termenele
prevazute in contract, materiale de promovare;

m. Beneficiarii finantarilor vor transmite Ordinului link-uri catre
site-uri unde apar alte informatii suplimentare legate de
proiect, autori, context;

n. La finalul proiectului, beneficiarul finantarii va transmite
Ordinului in format electronic editabil fisa sintetica, anexa
12 - Fisa sintetica arhiva online proiecte culturale, respectiv
Anexa 12_1 - Fisa sintetica arhiva online proiecte editoriale.
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Partea a II-a

Ghidul beneficiarului 1n realizarea

decontulul de cheltuieli

1. Notiuni generale

Cheltuielile efectuate din finantarea Timbrului de Arhitectura al
OAR sunt eligibile Tn urmatoarele conditii:

— plata este efectuata de catre beneficiar intre datele stabilite
in contractul de finantare ca fiind de inceput si sfarsit,
dupa semnarea acestuia de catre parti, adica pe perioada
derularii proiectului;

— cheltuiala este prevazuta in bugetul aprobat si este
efectuata pentru realizarea obiectivelor prevazute in
proiect;

— dosarul de decontare prezentat de beneficiar contine
toate documentele justificative de plata (in copie conform
cu originalul), In conformitate cu precizarile prezentului
document si ale legislatiei in vigoare, pentru fiecare tip de
cheltuiala.

Pentru ca o cheltuiala sa fie aprobata si decontata din
finantarea nerambursabila, trebuie sa fie o cheltuiala eligibila,
aferenta unei activitati/actiuni care s-a derulat incepand cu
data mentionata in contractul de finantare.

Documentul de referinta pentru stabilirea eligibilitatii
cheltuielilor este Bugetul de venituri si cheltuieli, dupa modelul
Bugetului pentru proiecte culturale, programe tip anuala de

arhitectura si itinerare expozitii (anexa 5), publicat in Normele
Metodologice Privind Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte
Editoriale din Timbrul Arhitecturii, aprobate prin Hotararea CN
OAR nr. 1685 din 23 septembrie 2019.

Conform bugetului estimativ de venituri si cheltuieli, raportul
financiar intermediar/final (anexa 11) trebuie sa cuprinda, pe
categorii de cheltuieli, toate informatiile din documentele
justificative, respectiv tipul, numarul, data, valoarea
cheltuielilor efectuate si explicatii cu referire la ceea ce
reprezinta.

In perioada derularii proiectului, daca sunt necesare modificari
in structura si valoarea unei cheltuieli sau intre diferite tipuri de
cheltuieli bugetare, fara a depasi procentele maximale impuse
de prevederile legale, beneficiarul este obligat sa notifice OAR,
pentru a-si exprima acordul. Modificarile aduse pot fi facute in

Interiorul fiecarui capitol bugetar, nu intre capitole.

Dupa obtinerea acordului finantatorului, beneficiarul este
obligat sa depuna Bugetul de venituri si cheltuieli in noua
varianta, in cel mult 7 zile lucratoare.

Nu se accepta depasirea sumelor maxime aprobate prin
contractul de finantare.

Finantarea nerambursabila nu se acorda pentru activitati
generatoare de profit.
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Daca din activitatile proiectului se obtin venituri, acestea se vor
folosi obligatoriu, integral, in implementarea proiectului si se
vor regasi in cheltuielile si platile aferente contributiei proprii/
alte surse.

Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru
acoperirea unor debite ale beneficiarilor sau pentru cheltuieli
salariale ale persoanelor juridice beneficiare.

Cheltuielile proiectului sunt toate cheltuielile cuprinse in
rapoartele financiare, atat cele efectuate din finantarea de
la OAR, cat si cele realizate din cofinantarea asigurata de
beneficiar.

2. Acordarea finantarii

Contractul de finantare incheiat intre Ordinul Arhitectilor din
Romania, in calitate de finantator, si beneficiarul finantarii

va mentiona suma aprobata pentru finantarea proiectului.

La contract, beneficiarul finantarii va anexa certificatul de
inregistrare fiscala al organizatiei/institutiei (CUI), bugetul
pentru proiecte culturale (anexa 5 Buget proiecte culturale,
programe tip anuala de arhitectura si itinerare expozitii la
Normele Metodologice privind Finantarea de Oferte Culturale
Si Proiecte Editoriale din Timbrul Arhitecturii) sau, dupa caz,
bugetul pentru proiecte editoriale (anexa 6 - Fisa de calcul
economic proiecte editoriale la Normele Metodologice

privind Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale

din Timbrul Arhitecturii) si acordul de prelucrare a datelor cu
caracter personal (anexa 15 - la Normele Metodologice privind
Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din Timbrul
Arhitecturi).

Suma finala decontata se stabileste dupa evaluarea raportului
final si a cheltuielilor eligibile reale ale proiectului, pe baza
documentelor justificative depuse de beneficiar in dosarul de
decont. Suma finala platita beneficiarului nu va depasi suma
aprobata la finantare.

Valoarea finantarii platite poate fi mai mica decat valoarea
finantarii aprobate initial, conform bugetului estimativ, in
urmatoarele situatii:

— cheltuielile efectuate au fost mai mici decat cele estimate,
fara a influenta activitatile proiectului;

— anumite cheltuieli nu au mai fost efectuate:

— unele cheltuieli efectuate nu au fost considerate eligibile, in
urma evaluarii raportului intermediar/final;

— asigurarea nivelului minim al cofinantarii de catre
beneficiar, respectiv minimum 10% din totalul proiectului
pentru care s-a aprobat finantarea, atrage diminuarea
finantarii cheltuielilor totale eligibile pana ce acest procent
va fi atins la finalul proiectului.

3. Conditii necesare efectuarii platilor transelor
de finantare de catre OAR

In conformitate cu prevederile Normelor Metodologice
privind Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din
Timbrul Arhitecturii, aprobate prin Hotararea CN OAR nr. 1685
din 23 septembrie 2019, transele de finantare se stabilesc

u ~ L]

numarul acestora nu poate fi mai mare de 3.
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Prima transa va fi de maximum 30% din suma aprobata si se
va plati beneficiarului finantarii la termenul stabilit in contract.
Ultima transa va fi de minimum 10% din valoarea finantarii

si va fi acordata numai dupa indeplinirea tuturor obligatiilor
contractuale.

Durata totala a contractului de finantare poate fi extinsa prin
act aditional, pentru cel mult un an de zile fata de termenul
stabilit la momentul semnarii contractului, in cazuri temeinic si
obiectiv justificate.

Factura finala se emite de catre beneficiarul finantarii
nerambursabile cu suma totala a proiectului si stornarea celor
2 transe acordate (daca este cazul).

Plata sumelor reprezentand transele se efectueaza prin
virament bancar, din bugetul Timbrului de Arhitectura al

OAR, in contul bancar al beneficiarului, in baza facturii fiscale
transmise in original de catre beneficiar pentru fiecare transa.
Factura fiscala va fi intocmita in conformitate cu prevederile
legale si va contine urmatoarele informatii:

— Seria si numarul facturii;
— Data emiterii;

— Datele de identificare ale beneficiarului (denumire,
adresa, cod de identificare fiscala, numarul din Registrul
Comertului sau similar, contul bancar IBAN si banca la care
este deschis acesta);

— Datele de identificare ale finantatorului, respectiv:
Ordinul Arhitectilor din Romania, CUI 14083510, cu sediul
in Bucuresti, Sector 1, Str. Pictpr Arthur Verona nr. 19, IBAN
ROO9BRDE410SV58888334100, BRD Piata Romana;

— Denumirea serviciului: contravaloare Contract de finantare
nr. [...] / data[...] pentru proiectul cultural/editorial [...],
transa nr. [...].

4. Justificarea cheltuielilor efectuate

Documentele justificative aferente cheltuielilor efectuate,
pentru a fi acceptate, trebuie sa fie intocmite astfel:

Facturile, chitantele, avizele primite de la furnizorii de bunuri/
servicii/lucrari sa fie eliberate pe numele partenerului sau
beneficiarului finantarii din Timbrul de Arhitectura si sa
cuprinda toate datele de identificare ale acestuia, conform
prevederilor Codului Fiscal;

Pe documente trebuie sa apara denumirea precisa si detaliata
a produselor sau serviciilor care s-au achizitionat pentru
Implementarea proiectului, precum si urmatoarele informatii
legate de forma:

— Emitentul documentului cu datele de identificare, conturi
bancare si banca unde are conturile deschise;

— Seria si numarul documentului;

— Data emiterii si data scadentei.

Decontul proiectului va contine doar acele documente
care sunt emise in perioada derularii acestuia. Inceputul 1l
reprezinta data in care s-a semnat contractul de finantare,
lar finalul, data la care inceteaza contractul sau data la care
trebuie depus raportul final.
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Fiecare document justificativ trebuie sa aiba atasate
urmatoarele:

— Dovada platii;
— Ordin de plata vizat de banca;
— Ordin de plata electronic evidentiat in extrasul de cont;

— Extrasul de cont emis de banca in care sa fie evidentiate
platile aferente proiectului;

— Chitanta;

— Bonulfiscal;

— Registrul de casa aferent platilor in numerar;

— Bonul de la POS;

— Alte documente legale care sa justifice plata.

Daca pe numele beneficiarului / partenerilor finantarii sau
catre participantii la proiect sunt emise documente de catre
furnizori de bunuri si servicii din afara granitelor Romaniei,
aceste documente vor fi prezentate in dosarul de decont
Impreuna cu:

— Dovada platii;

— Traducereain limba romana, efectuata de un traducator
autorizat, semnatura si stampila acestuia;

— Nu este necesara legalizarea lor de catre un notar public.

5. Procedura prezentarii dosarelor de decontare
de catre beneficiarii / partenerii finantarilor
nerambursabile

5.1. PROIECTE CULTURALE

Beneficiarii finantarilor nerambursabile vor depune
documentele justificative anexate in dosarul de decont,

in copie xerox lizibila, semnate si stampilate ,,conform cu
originalul”, respectand ordinea prezentata in Bugetul pentru
proiecte culturale, programe tip anuala de arhitectura si
itinerare expozitii (Anexa 5).

In vederea justificarii cheltuielilor aferente activitatilor derulate
in cadrul proiectelor culturale cu finantare nerambursabila de
la OAR, beneficiarii vor depune documentele justificative la
termenele convenite in contractele de finantare, indosariate
in ordinea stabilita in formularul privind bugetul de venituri

si cheltuieli. In aceeasi ordine vor fi inscrise si in Formularul
pentru Raportari Proiecte Culturale (Anexa 11).

Dosarele de decont vor primi un numar de inregistrare la
depunere si vor contine, in mod obligatoriu, elementele de
iIdentificare ale proiectului, respectivdenumirea beneficiarului,
denumirea (titlul) proiectului, numarul contractului de finantare/
tip proiect si un OPIS al documentelor depuse, semnat si
stampilat de catre beneficiar.

La finalizarea verificarii dosarului de decont, beneficiarii vor

fi notificati in legatura cu rezultatul verificarii, fie telefonic,

fie prin posta electronica. Astfel, beneficiarii sunt rugati ca,

in contractul de finantare, sa comunice o adresa de email
valabila, ce va fi folosita pe tot parcursul procesului de evaluare
si decontare a finantarii nerambursabile.
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La finalul proiectului, beneficiarul finantarii va transmite
Ordinului, in format electronic editabil, Fisa sintetica arhiva
online proiecte culturale (Anexa 12) din prezentele Norme
in cazul programelor / proiectelor / actiunilor culturale, a
programelor tip anuala de arhitectura si a itinerarilor de
expozitii.

Dosarele de decont vor contine, in mod obligatoriu,
elementele de identificare ale proiectului, respectiv:

— Denumirea beneficiarului, denumirea (titlul) proiectului,
numarul contractului de finantare / tipul proiectului;

— Factura fiscala in original emisa de beneficiarul finantarii
nerambursabile catre OAR in vederea decontarii transei de
finantare;

— OPIS-ul documentelor justificative anexate;

— Documentele justificative, in copie ,Conform cu originalul”,
semnate pe fiecare pagina de catre reprezentantul legal
al beneficiarului finantarii. Se recomanda separarea pe
capitole bugetare, se va evidentia cu separatoare astfel
incat procedura de evaluare si verificare sa fie eficienta, iar
timpii de raspuns sa fie optimi, astfel:

Capitol 1 - Onorarii

Onorariul reprezinta remuneratia platita in cadrul unui
contract de drept autor/drepturi conexe, unei persoane
fizice.

Documente justificative:

— Contractul de drept autor / drepturi conexe, insotit de
copie dupa actul de identitate si acordul GDPR,;

— Statul de plata a onorariului. Se va specifica perioada

pentru care se efectueaza plata iar documentul va fi
semnat de catre conducatorul institutiei si conducatorul
compartimentului financiar-contabill;

— In cazul platii prin virament bancar: ordin de plata a
sumei nete, ordine de plata aferente contributiilor si
impozitului;

— In cazul platii in numerar: ordine de plata aferente
platii contributiilor si impozitului datorate, iar pentru
suma neta: dispozitie de plata prin casierie, la care se
anexeaza statul de plata;

— Documentul de inregistrare a platii — extras de cont /
registru de casg;

— Documentul care atesta executarea lucrarii - proces
verbal de receptie a lucrarii.

Capitol 2 - Remuneratii colaboratori

Remuneratia reprezinta remuneratia platita in cadrul unui
contract de prestari servicii incheiat in baza Codului Civil
sau salariul, in cadrul unui contract de munca incheiat in

baza Codului Muncii si acordului GDPR.

Documente justificative:

— Contractul de munca sau contractul civil de prestari
servicii, insotit de copie dupa actul de identitate al
persoanei respective;

— Statul de plata a salariului / remuneratiei. Se va
specifica perioada pentru care se efectueaza plata iar
documentul va fi semnat de catre conducatorul entitatii
si conducatorul compartimentului financiar-contabil;
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In cazul platii prin virament bancar: ordine de plata
aferente platii impozitului (si contributii in cazul
contractului de munca) si a sumei nete;

In cazul platii in numerar: ordine de plata aferente platii
Impozitului datorat (si contributii in cazul contractului de
munca) iar, pentru suma neta, dispozitie de plata prin
casierie, fluturasul de salariu al persoanei respective, la
care se anexeaza statul de plata;

Documentul de inregistrare a platii: extras de cont /
registru de casa;

Documentul care atesta prestarea serviciului: proces
verbal de receptie a lucrarii sau raport de activitate in
cazul contractului de munca.

Capitol 3 - Cheltuieli materiale si servicii

Subcapitol 3.1. Cazare si masa sau diurna pentru
participanti, invitati, echipa de proiect

3.1.1. Cazare

Decontarea se va face cu respectarea prevederilor
HG 714/2018, cu modificarile si completarile ulterioare,
aplicabile institutiilor publice.

Documente justificative:

Ordin de deplasare (pentru angajati), referat al
managerului de proiect pentru alte persoane implicate

in proiect (echipa de proiect, invitati, participanti), ordine

de plata, chitanta, dispozitie de plata, documentul de

inregistrare a platii (extras de cont, registru de casa);

Documentul care atesta livrarea serviciului: Ordinul

de deplasare confirmat la destinatie (pentru angajatii
beneficiarului, pentru care s-a emis ordin de deplasare)
si / sau lista persoanelor care au fost plecate in
deplasare (pentru echipa de proiect si invitatii in
proiect) cu mentionarea numelui si prenumelui, date de
identificare, copie act de identitate, calitatea in proiect,
semnatura, confirmata de catre hotel / pensiune
(diagrama de cazare);

Pentru serviciile de cazare se incheie contracte de
prestari cu unitatile de cazare sau poate fi folosita si
comanda/rezervarea, daca numarul ocupantilor este
relativ mic;

Factura emisa pentru serviciile de cazare trebuie sa
cuprinda numele si prenumele persoanelor care au
beneficiat de serviciile de cazare, perioada si numarul
de camere sau diagrama de cazare.

3.1.2. Diurna - Masa

Diurna se acorda cu respectarea prevederilor HG
714/2018, cu modificarile si completarile ulterioare,
aplicabile institutiilor publice, pentru toate persoanele
participante la proiect, cu prezentarea listei nominale a
beneficiarilor de diurna, copii dupa actele de identitate
ale acestora, stat de plata a diurnei cu semnaturile
beneficiarilor (daca diurna se plateste in numerar)
intocmit de organizatia care implementeaza proiectul
pentru care a obtinut finantare.

Pentru decontarea cheltuielilor privind deplasarile
in strainatate, in cadrul proiectului aprobat se
aplica Hotararea nr. 582/2015 pentru modificarea
si completarea Hotararii Guvernului nr. 518/1995, cu
modificarile si completarile ulterioare.



TNTNIUEITOTTOS TNPTYY

G / e-1I1 e ealied

21

Documente justificative:
Ordinul de deplasare;

Decont de cheltuieli completat in conformitate cu
prevederile OMFP nr. 512/2008 privind documentele
financiar contabile (pentru deplasarile externe);

Pentru calculul diurnei externe: bilete de tren, avion
(inclusiv boarding pass), autocar;

Ordin de plata / dispozitie de plata;
Extras de cont si/ sau registru de casa.

Daca nu se acorda diurna, se pot efectua cheltuieli

de masa pentru toate persoanele implicate in proiect,
cheltuieli care nu pot depasi 60 lei / zi / persoana. Se
vor intocmi liste cu toate persoanele care beneficiaza
de masa, cu precizarea calitatii in proiect si semnatura
care confirma faptul ca persoanele respective au luat
masa in perioada precizata. Nu pot fi acordate in acelasi
timp, pentru aceleasi persoane, atat diurna cat si
cheltuieli de masa.

Daca masa este asigurata de un prestator de astfel de
servicii, sunt necesare urmatoarele documente:

Factura fiscala (din tara sau strainatate), reprezentand
contravaloarea mesei servite;

Bonul fiscal / chitanta / ordinul de plata, bon POS;

Registrul de casa si/ sau extrasul de cont.

Subcapitol 3.2. Transport intern si/sau international
participanti, invitati, echipa de proiect (rutier, feroviar,
aerian)

Documente justificative:

Ordin de deplasare;

Bon de combustibil si foaie de parcurs (decontarea
transportului efectuat cu mijloace auto proprii se face
pe baza consumului de combustibil de 7,5 litri pentru
100 km);

Bilet de tren, microbuz, autobuz;

Bilet de avion, tichet de imbarcare;

Copie act identitate/pasaport;

Contract de inchiriere mijloace de transport;

Contract de prestari servicii de transport;

Contract de prestari servicii cu furnizorul, daca biletele
de avion sunt achizitionate printr-un tert;

Factura fiscala/ ordin de plata/ chitanta/ bon fiscal/
dispozitie de plata, bon POS;

In factura se vor mentiona ruta, numarul de kilometri
parcursi si numarul de persoane transportate, daca
aceste detalii nu sunt mentionate in contract;

Extras de cont, daca plata s-a facut prin banca / registru
de casa, daca plata s-a facut prin casierie, bon POS;

In conditiile in care transportul extern se face cu
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mijloace proprii si nu rezulta din nici un document data
trecerii frontierei, beneficiarul va intocmi o declaratie
pe proprie raspundere privind activitatea desfasurata,
numarul de persoane care au fcut deplasarea, traseul
parcurs cu mentionarea punctelor importante, numarul
de zile petrecute in strainatate pentru desfasurarea
proiectului, care trebuie semnata de beneficiarul
finantarii sau partenerul acestuia.

Capitol 4 - Cheltuieli specifice

Subcapitol 4.1. Inchirieri de spatii, aparatura, mijloace
de transport

Subcapitol 4.2. Actiuni promotionale si de publicitate

Subcapitol 4.3. Tiparituri (nr. de exemplare pentru
fiecare material tiparit) x pret

Subcapitol 4.4. Altele asemenea (productie / inchiriere
decoruri, costume, standuri, simeze, vitrine etc.);
executie si intretinere pentru un an a suportului
electronic in cazul site-urilor.

Documente justificative:

— Contractul de prestari servicii;

— Factura fiscala (interna sau externa) cu detalierea
serviciilor prestate;

— Avizul de expeditie;
— Nota interna de receptie (NIR);

— Bonul de consum pentru materialele achizitionate si

consumate;
— Procesul verbal de receptie a serviciilor/lucrarilor;

— Contractul de inchiriere cu detinatorul spatiilor/
echipamentelor;

— Proces verbal de predare-primire a bunurilor inchiriate;

— Factura fiscala emisa de detinatorul spatiilor/
echipamentelor;

— Ordin de plata/ chitanta/ bon fiscal/ dispozitie de plata
prin casierie, bon POS;

— Extras de cont, daca plata s-a facut prin banca / registru
de casa daca plata s-a facut prin casierie.

Capitol 5 - Cheltuieli administrative (max. 5% din

valoarea finantarii acordate), din care:

Subcapitol 5.1. Cheltuieli cu energia electrica

Subcapitol 5.2. Cheltuieli cu chiria (Chiria pentru biroul
iImplicat in organizarea proiectului cultural)

Subcapitol 5.3. Cheltuieli pentru convorbiri telefonice

Subcapitol 5.4. Cheltuieli pentru corespondenta si
internet

Documente justificative:

— Contract de inchiriere / Contractele de furnizare servicii
/ Contract de comodat.
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Decizii ale conducerii entitatii cu privire la nivelul
procentual al utilitatilor consumate in interesul
proiectului.

Factura fiscala emisa de furnizor.

Ordin de plata / chitanta / bon fiscal / dispozitie de plata
prin casierie, bon POS.

Extras de cont, daca plata s-a facut prin banca / registru
de casa daca plata s-a facut prin casierie.

Capitol 6 - Cheltuieli dotari independente (max. 10% din
valoarea finantarii acordate), din care:

Subcapitol 6.1. Echipamente birotica
Subcapitol 6.2. Consumabile birotica

Subcapitol 6.3. Alte dotari necesare pentru realizarea
proiectului

Documente justificative, in conditiile achizitionarii
mijloacelor fixe din contributie proprie / sursa atrasa:

Contract achizitie / Comanda.
Nota interna de receptie.

Bon de consum pentru materialele achizitionate si
consumate.

Proces verbal de receptie.

Factura fiscala (cu detalierea bunurilor achizitionate,
unitate de masura, cantitate, pret, seria produsului daca

este cazul).

— Ordin de plata / chitanta / bon fiscal / dispozitie de plata
prin casierie, bon POS.

— Extras de cont, daca plata s-a facut prin banca / registru

de casa daca plata s-a facut prin casierie.

Capitol 7 - Alte cheltuieli specifice ale programului,
proiectului sau actiunii culturale specifice (de exemplu,
premii)

Documente justificative pentru premii:
— Regulamentul concursului.

— Procesul verbal al juriului.

— Stat castigatori premii (calcul premii, deduceri,
contributii)

— Copii carti de identitate

— Ordin de plata / dispozitie de plata prin casierie pentru
plata premiilor.

— Ordin de plata pentru plata impozitului.

— Extras de cont, daca plata s-a facut prin banca / registru
de casa daca plata s-a facut prin casierie.

Capitol 8 - Onorarii

Cheltuielile neprevazute includ alte cheltuieli specifice
proiectului, care nu au fost prevazute in bugetul initial si pot
fi justificate cu documente conform prezentului ghid.
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Beneficiarul finantarii nerambursabile trebuie sa faca
dovada cu documente justificative a nivelului minim al
cofinantarii de 10%, din surse atrase si / sau din contributie
proprie.

5.2. PROIECTE EDITORIALE
Acordarea finantarii

Beneficiarii finantarii au obligatia sa incheie contractul de
finantare cu OAR pentru proiectul care a obtinut finantare in
cel mult 30 de zile de la data comunicarii rezultatului final,
potrivit modelului Contract de finantare pentru proiecte
editoriale (Anexa nr. 10).

In cazul in care contractul de finantare nu se incheie in
termenul de 30 de zile, din culpa solicitantului, finantarea va fi
anulata.

La contractul de finantare Beneficiarul finantarii va

anexa certificatul de inregistrare fiscala al organizatiei /
institutiei (CUI), fisa de calcul economic proiecte editoriale -
ANTECALCUL (anexa nr. 6A) si acordul de prelucrare a datelor
cu caracter personal (anexa nr. 15).

Transele de finantare se stabilesc prin contract, in acord cu

u ~ [ ]

fi mai mare de 3.

Prima transa va fi de maximum 30% din suma aprobata si se
va plati beneficiarului finantarii la termenul stabilit in contract.
Ultima transa va fi de minimum 10% din valoarea finantarii

si va fi acordata numai dupa indeplinirea tuturor obligatiilor
contractuale.

Durata totala a contractului de finantare poate fi extinsa prin

act aditional, pentru cel mult un an de zile fata de termenul
stabilit la momentul semnarii contractului, in cazuri temeinic si
obiectiv justificate.

Intocmirea dosarului de decont

In vederea justificarii cheltuielilor aferente activitatilor derulate
in cadrul proiectelor editoriale cu finantare nerambursabila de
la OAR, beneficiarii vor depune documentele justificative la
termenele convenite in contractele de finantare, indosariate in
ordinea stabilita in fisa de calcul economic proiecte editoriale -
POSTCALCUL (anexa nr. 6B). In aceeasi ordine vor fi inscrise si
in Formularul pentru Raportari Proiecte Editoriale (Anexa 11.1).

La finalizarea verificarii dosarului de decont, beneficiarii vor

fi notificati in legatura cu rezultatul verificarii, fie telefonic,

fie prin posta electronica. Astfel, beneficiarii sunt rugati ca,

in contractul de finantare, sa comunice o adresa de email
valabila, ce va fi folosita pe tot parcursul procesului de evaluare
si decontare a finantarii nerambursabile.

Dosarele de decont vor primi un numar de inregistrare la
depunere si vor contine, in mod obligatoriu, elementele de
iIdentificare ale proiectului, respectivdenumirea beneficiarului,
denumirea (titlul) proiectului, numarul contractului de finantare
/ tip proiect si un OPIS al documentelor depuse, semnat si
stampilat de catre beneficiar.

La finalul proiectului, beneficiarul finantarii va transmite
Ordinului in format electronic editabil Fisa sintetica arhiva
online proiecte editoriale (Anexa 12.1).

Dosarele de decont vor contine, in mod obligatoriu,
elementele de identificare ale proiectului, respectivdenumirea
beneficiarului, denumirea (titlul) proiectului, numarul
contractului de finantare/tipul proiectului.
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Dosarele de decont vor contine un OPIS al documentelor
depuse, semnat si stampilat de catre beneficiar. In continutul
sau va fi obligatorie pastrarea ordinii in care sunt asezate
documentele in dosar.

Documentele justificative vor fi in copie ,Conform cu
originalul”, semnate pe fiecare pagina de catre reprezentantul
legal al beneficiarului finantarii. Se recomanda separarea pe
capitole bugetare, se va evidentia cu separatoare, astfel incat
procedura de evaluare si verificare sa fie eficienta, iar timpii de
raspuns sa fie optimi.

Documentele justificative pentru proiectele editoriale se
depun pe acelasi model prezentat la Partea Il, punctul 5.1.
Proiecte culturale al prezentului ghid.

Prezentul ghid se completeaza cu Normele Metodologice
privind Finantarea de Oferte Culturale si Proiecte Editoriale din
Timbrul Arhitecturii, aprobate prin Hotararea CN OAR nr. 1685
din 23 septembrie 2019 - https://www.oar.archi/despre-oar/
cadru-legislativ-si-normativ.
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